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Nama SOP : PERTEMUAN LABORATORIUM PENGUJI DAN KALIBRASI

Dasar Hukum:

1
2

3

Kualifikasi Pelaksana:

Kepmenkes 2349 tahun 2010 tentang organisasi BETKLPP
Peraturan Menteri Megara Lingkungan Hidup Rl No.& tahun 2006 tentang pedoman

umum standarisasi kompetensi personel dan lembaga jasa lingkungan
Peraturan Menteri Negara Lingkungan Hidup Rl No.6 tahun 2008 tentang kompetensi
laboratorium lingkungan

1. Pengetahuan tentang S0 17025 - 2008
2. Pengetahuan jadwal kegiatan

4 S5SNI 06-2424-1991 dan 2008 tentang pengambilan sampel dan cara pengawetannya
5 |SQ/IEC 17025 : 2008 tentang akreditasi laboratorium pengujian dan kalibrasi
Keterkaitan: Peralatan / Perlengkapan:
1. Komputer
2. Literatur
3. TCOR
4. RKAKL/Dipa
Peringatan: Pencatatan dan Pendataan:

1. Pelaksanaan pertemuan |laboratorium pengujian dan kalibrasi harus mengikuti jadwal REAKL

jadwal REAKL yang sudah ditentukan

1. Laporan




S0P Pertemuan Laboratorium Penguji dan Kalibrasi

. Menyusun dan mengajukan kansep rencana Dokumen Konsep
kegiatan Seksi TL. Pada atasan LEang #l ks
program kegiatan
5 MET‘I"IE‘I’Ik!..:I dc.il'l menyetujui konsep rencana Konsep rencana 10 Rencana
kegiatan seksi TL | kegiatan kegiatan
5 Menjabarkan renc A kegiatan menjadi tugas - Rencana o Jadwal kerja
tugas yang harus dilaksanakan bawahan kegiatan kegiatan
Membuat draft awal undangan, daftar |adwal kerja Drafcundangan, S0P Pembuatan surat
4 ; . ; - 120 daftar peserta, | :
peserta dan menyusun materi pertemuan kegiatan ; undangan
materi ra FlBt
. Mengoreksi draft undangan dan daftar /\\ Draft undangan, Dt fnjuia
peserta \/ T daftar peserta 15 Unda:.'lgan g
daftar peserta
jui —r . Draft lanj Draft final
Menyetujui draft undangan dan daftar ¥ raiL lanjLtan ity
& peserta Undangan dan 15 Undangan dan
daftar peserta daftar peserta
Mengesahkan draft final undangan dan Diraik fistal Undangan dan
[: i hdsais Undangan dan 10
r peserta daftar peserta
daftar peserta
g Menggandakan dan mendistribusikan surat Undangan dan 20 lindangan
undangan sesuan dengan daftar peserta daftar peserta terdistrihusi
9 Pelaksanaan Pertemuan Laboratorium _I Yrdangan 240 cataton hasll Merujuk SOP Rapat
] l periemuan perteémuan
I 1
16 Membuat dan melapf}rk,an matulen hasil catatan hasil 0 Kotulen
pertemuan laboratorium pertemuan pertemuan
Memerik -
¥i emeriksa dan dan menretu;ur natulen @ Matulen 20 Laporan hasil
pertemuan laboratorium pertemuan pertemuan




